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附件1：
辰溪县2021年度基层党组织书记
抓机关党建工作述职报告
排版及格式要求


标题：履行基层党建工作责任述职报告（方正小标宋简体）
XX机关党委（党总支、党支部）书记　 XXX（楷体）

正文：XXX（字体：一级标题为黑体、二级标题为楷体、其它为仿宋_GB2312，行距：28磅，）
一、讲年度履职成效（不超过600字）。
二、讲当前突出问题（不少于800字）。
三、讲下步工作打算（不超过600字）。








附件2：
[bookmark: OLE_LINK1]辰溪县直机关单位党支部书记履行党建责任
测  评  表

	测评对象
	对履行机关党建工作责任情况的评价意见

	姓 名
	职 务
	好
	较好
	一般
	差

	
	
	
	
	
	

	评

议

意

见
	


注：1.此表用于党支部书记向支部全体党员进行述职，接受党员评议；
[bookmark: OLE_LINK3][bookmark: OLE_LINK2]2.请与会人员在“评价意见”栏中选择其中一项对党支部书记打“√”，多选或不选均为无效；
3.对表中所列测评对象如有评议意见，请直接填写在“评议意见”栏内，篇幅不够可写在背面。

附件3：
辰溪县直机关单位党支部书记履行党建责任
测评汇总表

填报党组织（盖章）：                         测评时间：     年   月   日
	评议情况（参加评议的总人数：      人）

	测评对象
	好
	较好
	一般
	差

	
	票数
	占比
	票数
	占比
	票数
	占比
	票数
	占比

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表用于工作人员统计汇总，会后5天内报上级党组织。
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	附件4：
辰溪县基层党组织书记履行机关党建
工作责任述职评议现场测评打分表


	
序号
	测评对象
	对履行机关党建工作责任情况的评价意见

	
	姓  名
	职  务
	好
	较好
	一般
	差

	
	xx
	机关党委书记
	　
	　
	　
	

	
	xx
	党总支书记
	
	　
	　
	

	　
	xx
	党支部书记
	　
	　
	　
	

	　
	
	
	　
	　
	　
	

	　
	
	
	　
	　
	　
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


注：1.此表用于机关党委书记、党总支书记、党支部书记向上一级党组织述职，接
受民主评议；
2.请在“评价意见”栏中选择一项对应的等次打“√”，多选或不选均为无效；
3.对述职对象的评价应适当拉开差距，评价等次全部相同的为废票；评“好”的比例控制在20%以内。
附件5：
辰溪县基层党组织书记履行机关党建工作责任述职评议现场测评得分汇总表

填报党组织（盖章）：                     测评时间：     年   月   日
	序号
	测评对象
	参加评议总人数    人
	测评
得分

	
	姓  名
	职  务
	好
	较好
	一般
	差
	

	
	xx
	机关党委书记
	
	
	
	
	

	
	xx
	党总支书记
	
	
	
	
	

	　
	xx
	党支部书记
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


备注：测评得分=（好票×100+较好票×80+一般票×60+差票×50）÷总票数

